
Описание функциональных возможностей 

Конфигурация «1С:Государственные и муниципальные закупки» предназначена для автоматизации процесса 

закупок и позволяет снизить нагрузку на специалистов контрактных служб (департаментов, отделов закупок, 

контрактных управляющих) и увеличить скорость принятия ими решений посредством стандартизации 

процессов и механизмов взаимодействия подразделений заказчика, использования контролей и системы 

оповещения пользователей о наличии ошибок и недочетов в подготовленных документах, учета и хранения 

информации о проводимых процедурах. В результате значительно повышается эффективность управления 

процессом закупок. 

Конфигурация разработана в соответствии с требованиями федеральных законов, регламентирующих 

процессы планирования и проведения закупок, заключения и исполнения контрактов (договоров): 

− федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; 

− федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг 

отдельными видами юридических лиц». 

Конфигурация предоставляет возможность автоматизации следующих функций: 

− сбора плановых потребностей в товарах, работах, услугах подразделений, подведомственных 

учреждений заказчиков; 

− формирования сводных планов закупок и планов-графиков закупок и их публикации на 

Официальном сайте Единой информационной системы; 

− подготовки и публикации в Единой информационной системе извещений о проведении закупок, 

предусмотренных планом; 

− проведения процедур и фиксации результатов процедур определения поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) в виде протоколов, размещение указанных протоколов в Единой 

информационной системе; 

− формирования и публикации в Единой информационной системе сведений о заключенных 

контрактах, а также сведений об их изменении, исполнении либо расторжении; 

− подготовки печатных форм планов закупок, планов-графиков закупок, извещений, 

документации о проведении закупок, протоколов, сведений о контрактах и их исполнении в 

соответствии с утвержденными формами (в том случае, когда такие формы регламентированы), 

а также в соответствии с требованиями к содержанию и наполнению документов, 

сопровождающих процесс проведения закупок; 

− обработки данных для формирования аналитических, статистических отчетов о планируемых, 

осуществляемых закупках и результатах их проведения, а также результатах исполнения 

контрактов (договоров). 

 

Внимание! 

Полное руководство пользователя для конфигурации «1С:Государственные и 

муниципальные закупки 8» предоставляется в случае приобретения программного продукта. 

1.Раздел меню «Настройки учета» 

В разделе меню «Настройки учета» перечислены основные константы конфигурации «1С:Государственные 

и муниципальные закупки 8», они распределены по группам согласно их функциональному назначению. 



  

Константа «Осуществлять обмен с ЕИС» 

Установка флага для константы включает возможность обмена данными между конфигурацией 

«1С:Государственные и муниципальные закупки 8» и Официальным сайтом ЕИС. Более подробно описание 

всех настроек для осуществления обмена с Официальным сайтом ЕИС приведено в полном руководстве 

пользователя, которое становится доступно после приобретения программного продукта. 

Группа констант «Настройки системы состояний документов» содержит константу «Всегда при смене 

состояний документа выводить окно выбора перехода». Ее значение связано с процессом согласования 

документов. При установленном флаге-галке для данной константы, при изменении пользователем состояния 

документа всегда будет выводиться окно выбора нового статуса документа. 

 

Константа «Запрашивать комментарий при переходе вперед». Константа устанавливается в том случае, 

если при переходе в следующее состояние обязательно нужно указывать комментарий. 

В случае если флаг-галка для константы не установлена, то форма выбора перехода будет выводиться только 

в том случае, когда настройками системы состояний предусмотрена возможность перехода сразу в несколько 

конечных состояний, и решение о переходе в соответствующее состояние принимается пользователем 

самостоятельно. 



Группа констант «Валютный учет» 

Константа «Учет расчетов и обязательств в иностранных валютах» - флаг, определяющий возможность 

ведения учета в иностранной валюте.  

Константа «Валюта регламентированного учета» — валюта регламентированного учета по умолчанию — 

российский рубль. 

Группа констант «Выбор строки финансирования» содержит константу «Ограничить финансирование 

по подведомственным», предназначенную для отражения в форме выбора строки финансирования 

закупаемой продукции только сведений о запланированных суммах выплат с лицевых счетов 

подведомственных учреждений. 

Группа констант «Размещение и публикация» 

Объединяет две константы, отражающие информацию о средствах массовой информации, в которых будет 

публиковаться информация о планируемых и проводимых закупках: 

− официальный сайт – следует указать название официального сайта, на котором размещается 

информация о закупках; 

− официальное печатное издание – следует ввести название официального печатного издания, в 

котором публикуется информация о проводимых закупках. 

Значения, указанные в константах, используются при формировании печатных форм документов. В 

частности, данные о наименовании печатного издания и наименовании официального сайта используются в 

печатных формах документов «Закупка» и «Протокол». 

Группа констант «Статистическая отчетность» 

Константа «Точность вывода значений по умолчанию (стат. отчетность)» предназначена для указания 

точности вывода значений в статистических отчетах по умолчанию. 

Константа «Учет по подразделениям» предназначена для указания в документах системы подразделений и 

разделения документов по подразделениям. 

Константа «Актуальный производственный календарь» предназначена для выбора производственного 

календаря, в соответствии с которым будет производится расчёт дат в документах и работа логических 

контролей. 

Константа «Уровень бюджета» 

Данная константа отражает уровень бюджета бюджетной системы Российской Федерации, из которого 

производится финансирование организаций-заказчиков. 

Значение выбирается из списка: 

− муниципальный; 

− субъект федерации; 

− федеральный. 

Значение константы влияет на отражение информации в печатных формах программы, например, в 

закупочной документации. 

Если константа имеет значение «Федеральный» или «Субъект федерации», то в печатных формах данные, 

отображение которых зависит от уровня бюджета, будут относиться к государственному уровню. Если 

«Муниципальный» — к муниципальному уровню. 

Константа «Тип организации» предназначена для выбора типа организации. От типа организации зависит 

оформление документов, формирование печатных форм документов, экспорт документов в ЕИС. 



Константа «Уполномоченный орган» 

В соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ проведение закупок осуществляется непосредственно 

заказчиками, либо уполномоченными органами. Значение константы «Уполномоченный орган» позволяет 

идентифицировать организатора закупки либо как уполномоченного органа, либо как самостоятельного 

заказчика. Данное разграничение необходимо для корректного формирования печатных форм документов. 

Так, если организатором выступает уполномоченный орган, то в печатных формах указывается, что закупку 

проводит уполномоченный орган, и отображается вся информация, связанная с уполномоченным органом. 

Если организатором закупки выступает заказчик, в печатных формах будут указаны сведения только о 

заказчике, сведения об уполномоченном органе будут отсутствовать. 

Значение константы выбирается из справочника «Учреждения», после того как произведена настройка 

справочников «Бюджеты» и «Учреждения». 

Страница «Настройка счетов» 

На данной странице указывается разрядность для различных видов счетов, используемых для учета движения 

денежных средств бюджета, учреждений-заказчиков, контрагентов и т.д. 

 

В константе «Количество цифр в лицевых счетах, открытых в финоргане» указывается разрядность 

лицевых счетов учреждений, кассовое обслуживание которых осуществляет финансовый орган 

соответствующего бюджета (как правило, это 9 либо 11 символов). Можно указать несколько допустимых 

значений через запятую (см. пример на рисунке выше).  

В константе «Количество цифр в расчетных счетах» указывается разрядность номеров счетов, открытых 

в кредитных организациях (20 символов). 

В константе «Количество цифр в лицевых счетах, открытых в казначействе» указывается разрядность 

лицевых счетов учреждений, кассовое обслуживание которых осуществляет казначейство или его 

территориальные органы (11 символов). 

Страница «Классификаторы» 

На данной странице настраиваются классификаторы, которые будут использоваться при вводе информации о 

предметах закупки в справочнике «Продукция» и документах системы. 

 



Константа «Использовать номенклатуру» определяет использование классификатора «Номенклатура». По 

умолчанию не используется. 

Константа «Использовать ОКП» определяет использование общероссийского классификатора продукции 

«ОКП» (ОК 005-93). По умолчанию не используется. 

Константа «Использовать ОКДП» определяет использование общероссийского классификатора видов 

экономической деятельности, продукции и услуг «ОКДП» (ОК 004-93). По умолчанию не используется. 

Константа «Использовать ОКПД» определяет использование общероссийского классификатора продукции 

по видам экономической деятельности «ОКПД» (ОК 034-2007). По умолчанию не используется. 

Константа «Использовать ОКПД 2» определяет использование общероссийского классификатора 

продукции по видам экономической деятельности «ОКПД» (ОК 034-2014). По умолчанию используется. 

Константа «Использовать ОКВЭД» определяет использование общероссийского классификатора видов 

экономической деятельности «ОКВЭД» (ОК 029-2001). По умолчанию не используется. 

Константа «Использовать ОКВЭД 2» определяет использование общероссийского классификатора видов 

экономической деятельности «ОКВЭД» (ОК 029-2014). По умолчанию используется. 

Для каждой из констант можно установить одно из трех значений: 

 Не использовать — классификатор будет скрыт во всех документах и справочниках, в которых 

предусмотрено его использование. 

 Использовать — классификатор будет отображаться в справочнике «Продукция» и документах системы, 

но выбор значения из справочника осуществляется по усмотрению пользователем. 

 Обязательно — классификатор отображается в документах и справочниках. При этом выбор значения из 

классификатора является обязательным при заполнении документов, иначе документ нельзя будет 

утвердить (при условии, если для документа настроено выполнение контролей на заполненность 

классификаторов продукции при осуществлении перехода из одного состояния в другое). 

2.Общие настройки «1С:Государственные и муниципальные 

закупки 8» 

Форма «Общие настройки» предназначена для настройки основных параметров программы, таких как 

часовой пояс, дополнительных реквизитов и сведений для объектов конфигурации и др. 

Произвести настройку можно из меню «Администрирование» — «Общие настройки». 

 



В случае, если доступ к сети Интернет осуществляется через прокси-сервер, то для осуществления обмена с 

Официальным сайтом ЕИС необходимо указать настройки прокси-сервера для клиентского рабочего места из 

меню «Персональные настройки» — «Мои настройки» — «Параметры прокси-сервера». 

 

Внимание! 

При обмене с Официальным сайтом ЕИС в типовой версии конфигурации используются 

пользовательские настройки прокси-сервера (настройки прокси-сервера для сервера не 

используются). 

Внимание! 

Полное руководство пользователя предоставляется в случае приобретения программного 

продукта. 


